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heinrich stephan

Der Pfarrverband St. Heinrich - St. Stephan sucht ab sofort fiir 13 Std./Woche unbefristet eine

Buchhaltungsfachkraft (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmaRig

e Buchfiihrung der Kirchenstiftung St. Stephan

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs

e Erstellen des Jahresabschlusses

e Mithilfe bei der Erstellung des Haushaltsplans

e Einholen von Angeboten fiir Reparaturen und Abrechnung von BaumalRnahmen
e Unterstlitzung des Sekretariats nach Bedarf und Interesse

lhr Anforderungsprofil

e Sie verfligen idealerweise Uber eine kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung
im Verwaltungsbereich

e Sie kennen sich aus in der Buchhaltung und sind auch bereit, Ihre Kenntnisse zu vertiefen und zu
erweitern

e Sie gehen mit PC-Anwenderprogrammen souveran um

e Sie arbeiten gerne im Team und werden fiir lhre Zuverlassigkeit und Hilfsbereitschaft geschatzt

e Sie kénnen sich gut organisieren und verfiigen Uber ein sicheres und freundliches Auftreten

Wir bieten lhnen

e Einvielseitiges Aufgabengebiet mit eigenen Gestaltungsmoglichkeiten und flexiblen Arbeitszeiten

e Eine strukturierte und professionelle Einarbeitung sowie individuelle Weiterbildungsmoglichkeiten

e Tarifliche Vergiitung nach ABD (entspricht TVOD) mit Sozialleistungen der katholischen Kirche (z.B.
betriebliche Altersvorsorge, Ballungsraumzulage, Verglinstigungen fir Mitarbeitende)

e Einen attraktiven Arbeitsplatz im Pfarrbiiro St. Heinrich in unmittelbarer U-Bahn-N&he in Sendling

Wir sind

e Ein lebhafter Pfarrverband mit aufgeschlossener Haltung

e Wir schatzen unsere ehrenamtlich Engagierten fir ihre Unterstitzung, ihren Tatendrang,
ihre Motivation und Herzlichkeit

e Uns ist wichtig, professionell und vertrauensvoll zusammenzuarbeiten und uns gegenseitig zu
unterstiitzen. Die Arbeit darf Spall machen!

Wir laden Sie ein, ein Teil unseres Teams und unseres Pfarrverbands zu werden.
Sind wir interessant fiir Sie?

Dann kommen Sie gerne mit uns ins Gesprach. Sie erreichen uns unter st-heinrich.muenchen@ebmuc.de
oder telefonisch unter 089-7142720.

Kath. Kirchenstiftung St. Heinrich im PV St. Heinrich-St. Stephan, Scharnitzstr. 2, 81377 Miinchen,

7 Tel. 089-7142720, st-heinrich.muenchen@ebmuc.de, www.pv-heinrich-stephan.de
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